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Приложение №2
к решению Совета сельского поселения 

Гафуровский сельсовет муниципального

 района Туймазинский район 

Республики Башкортостан

от 27.04.2026 № 187
Номенклатура дел

по совершению нотариальных действий по администрации сельского поселения Гафуровский сельсовет муниципального района
Туймазинский район Республики Башкортостан

на 2026 год
	Индекс дел
	Заголовок дела
	Количество частей (томов)
	Сроки хранения, №№ статей 

по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	11-01
	Законы и иные нормативные правовые акты(1)
Постановления, решения, протоколы, методические материалы Министерства юстиции Российской Федерации, его территориальных органов и нотариальных палат
	
	ДМН 

ст.1(б)
	  Могут храниться в электронном виде
 

	11-02
	Документы проверок работы должностных лиц в сфере совершения нотариальных действий (справки, акты)
	
	Пост.

 ст.173(а)
	

	11-03
	Статистические отчеты и пояснительные записки к ним
	
	Пост. 
 ст.467(б)
	

	11-04
	Номенклатура дел по совершению нотариальных действий
	
	Пост.

Ст.200(а)
	

	11-05
	Описи дел постоянного хранения
	
	Пост.ст.248а
	

	11-06
	Описи дел временного (свыше 10 лет) срока хранения
	
	3 г.  
Ст.248(в)
	После уничтожения дел

	11-07
	Акты о выделении дел(документов) к уничтожению
	
	Пост. 

Ст.246
	В муниципальный архив передаются при ликвидации организации

	11-08
	Документы, на основании которых производилось изъятие документов или выдача информации о совершенных нотариальных действиях (постановления, протоколы выемки, определения (запросы) суда, справки об изъятии и др.)
	
	3 г.(1) ст. 251
5 л.(2) ЭПК
	(1) После возвращения.

(2) Для актов выдачи дел во временное пользование другим организациям

	11-09
	Постановления должностного лица администрации сельского поселения об отказе, отложении или приостановлении совершения нотариальных действий
	
	Пост. 

ст.18 (г)


	

	1
	2
	3
	4
	5

	11-10
	Реестры для регистрации нотариальных действий 
	
	Пост. ст.258(а)
	

	11-11
	Книга учета заявлений (поручений) о принятии мер к охране наследственного имущества
	
	Пост.

ст. 258(а)
	

	11-12
	Книга учета ценностей при принятии мер к охране наследственного имущества
	
	Пост.

 ст. 258(а)
	

	11-13
	Свидетельства об удостоверении фактов и документы к ним:

а) нахождения гражданина в живых;

б) в определенном месте;

в) тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

г) тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи.
	
	5 л.(1) ЭПК 
ст.188
	(1) О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств – пост.

	11-14
	Книга учета вызовов на дому
	
	5 лет

ст.258(е)
	После заполнения книги

	11-15
	Акты приема-передачи документов по совершению нотариальных действий при смене должностного лица
	
	5 лет  

  ст.79(б)
	 После смены должностного лица


    Управляющий делами




      
                           З.Н. Галеева
    «___»_____________20__г.

   Номенклатура дел составлена с учетом Основ законодательства Российской Федерации о    нотариате от 11 февраля 1993 года N 4462-I, с изменениями, внесенными федеральным законом от 01.03.2023. 
	СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК Администрации
сельского поселения Гафуровский  сельсовет муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан

от «____»______20 ___ г. № ___
	СОГЛАСОВАНО
Начальник архивного отдела администрации муниципального района Туймазинский район Республики Башкортостан

______________ Р.М. Шафикова 
от «____»______20 ___ г.  




    Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 20__ году.

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Управляющий делами




      
                            
«___»_____________20__г.

Итоговые сведения переданы в архив.
Управляющий делами

                       


      
                 
«___»_____________20__г.
